КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

ВАРГАШИНСКИЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ ВАРГАШИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от___________________ 2017 года





№ ______

р.п.Варгаши

Об утверждении административного регламента предоставления Отделом образования Администрации Варгашинского района муниципальной услуги «Зачисление в муниципальные общеобразовательные учреждения                 Варгашинского района»      

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлением Администрации Варгашинского района от 27 марта 2012 года № 49 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Администрация Варгашинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Отделом образования Администрации Варгашинского района муниципальной услуги «Зачисление в муниципальные общеобразовательные учреждения                 Варгашинского района», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившими силу:

- Постановление Администрации Варгашинского района от 15.03.2013 года №53 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, включая зачисление в муниципальные общеобразовательные учреждения  Варгашинского района».

- Постановление Администрации Варгашинского района от 09.06.2014 года №268 «О внесении изменений в постановление Администрации Варгашинского района от 15 марта 2013 года №53 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, включая зачисление в муниципальные общеобразовательные учреждения  Варгашинского района».
3. Настоящее постановление опубликовать в Информационном бюллетене  «Варгашинский вестник».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления  возложить на заместителя Главы Варгашинского района, начальника управления по социальной политике Администрации Варгашинского района Кудреватых В.А.

Глава Варгашинского района                                                                         В.Ф.Яковлев

	Приложение к постановлению Администрации Варгашинского района от                                         ______________ 2017 года  № ________  

«Об утверждении административного регламента предоставления Отделом образования Администрации Варгашинского района муниципальной услуги «Зачисление в муниципальные общеобразовательные учреждения  Варгашинского района»  



Административный регламент

предоставления Отделом образования Администрации Варгашинского района муниципальной услуги «Зачисление в муниципальные общеобразовательные учреждения  Варгашинского района».

Раздел I. Общие положения

Глава 1. Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления Отделом образования Администрации Варгашинского района муниципальной услуги «Зачисление в муниципальные общеобразовательные учреждения Варгашинского района» (далее – административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления  муниципальной услуги по зачислению в муниципальные общеобразовательные учреждения Варгашинского района и определяет сроки, последовательность действий, а также порядок взаимодействия общеобразовательного учреждения с органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями и гражданами. 
Глава 2. Круг заявителей
2. Заявитель – физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители.                                                                                                                      
Глава 3. Требования к порядку

по предоставлению муниципальной услуги

3. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются  должностными лицами общеобразовательных учреждений по адресам указанных в приложении 1 к настоящему административному регламенту. График работы общеобразовательных учреждений: с понедельника по пятницу   с 8 до 17 часов (перерыв с 12 до 13 часов).
4.   Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить:

       - по телефонам общеобразовательных учреждений указанных в приложении 1 к настоящему  административному регламенту;
       - на официальных сайтах общеобразовательных учреждений, указанных в приложении  1 к настоящему административному регламенту;
      - на личном приеме заявителя;
      - по письменным обращениям;

      - по запросу по электронной почте (адреса электронной почты общеобразовательных учреждений приведены в приложении 1 к настоящему административному регламенту);

      - муниципальная услуга предоставляется, в том числе, в электронной форме, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, на сайте www.gosuslugi.ru (далее – Портал). При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов в электронной форме с использованием Портала заявитель получает сведения о ходе предоставления муниципальной услуги через личный кабинет заявителя на Портале.


В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ специалист МФЦ выдает заявителю расписку в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения. Результат муниципальной услуги передается общеобразовательным учреждением в МФЦ для выдачи заявителю, если иной способ получения не указан заявителем.       
5. На информационном стенде в помещении общеобразовательного учреждения размещается следующая информация:
1) график работы общеобразовательного учреждения;
2) фамилии, имена, отчества должностных лиц общеобразовательного учреждения;
3) текст административного регламента предоставления муниципальной услуги;
4) форма заявления, образцы заполнения заявлений;
5) исчерпывающий перечень документов, представляемых получателем муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
6) порядок обжалования действий (бездействия) общеобразовательного учреждения и его должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
6. Должностные лица общеобразовательного учреждения осуществляют консультирование заявителя, в том числе о наличии  документации, необходимой заявителю. 

7. При личном обращении заявителя консультация осуществляется в день обращения в часы работы. 
8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица общеобразовательного учреждения подробно и в вежливой форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с представления наименования общеобразовательного учреждения, в которое позвонил заявитель, фамилии и должности должностного лица общеобразовательного учреждения. Максимальное время информирования не должно превышать 10 минут на одного заявителя.


9. В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, должностное лицо общеобразовательного учреждения, осуществляющее устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое  удобное для него время для устного информирования.


10.При информировании по письменным запросам, запросам по электронной почте ответ направляется в адрес заявителя в срок,  не превышающий 30 дней со дня регистрации  такого запроса.


11. Предоставление консультаций осуществляется в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

12. При консультировании по телефону должностные лица общеобразовательного учреждения обязаны, в соответствии с поступившим запросом (заявлением), предоставлять информацию по следующим вопросам:
1) о месте нахождения и контактных телефонах общеобразовательного учреждения;
2) о  видах реализуемых общеобразовательным учреждением основных общеобразовательных программ;
3) о календарном учебном графике работы;

4) о наличии лицензии на право ведения образовательной деятельности и свидетельства о государственной аккредитации  общеобразовательного учреждения;
5) о закреплении общеобразовательных учреждений за определенными территориями Варгашинского района; 
6) о зачислении детей в общеобразовательное учреждение;
7) о перечне документов для получения муниципальной услуги; 
8) о результате предоставления муниципальной услуги;
9) о времени приема и предоставлении информации;
10) о сроках предоставления муниципальной услуги;
11) иные вопросы о правилах предоставления муниципальной услуги.  
Раздел II. Стандарт  предоставления муниципальной услуги

Глава 4. Наименование муниципальной услуги

13. Муниципальная услуга «Зачисление в муниципальные общеобразовательные учреждения Варгашинского района».
Глава 5. Наименование органа,

предоставляющего муниципальную услугу

14. Исполнителями муниципальной услуги являются муниципальные общеобразовательные  учреждения Варгашинского района, указанные в приложении 1 к настоящему административному регламенту.
Глава 6. Результат

предоставления муниципальной услуги

15. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- приказ о зачислении несовершеннолетнего ребенка в общеобразовательное учреждение и организация обучения на получение общего образования соответствующего уровня; 
Глава 7. Срок

предоставления муниципальной услуги

16. Срок предоставления муниципальной услуги – с момента поступления заявления на зачисление в общеобразовательное учреждение до  зачисления в общеобразовательное учреждение.
17. Срок регистрации  заявления  о предоставлении муниципальной услуги – в течение  1 дня с момента поступления.
Глава 8. Перечень нормативных
правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

18. Предоставление муниципальной услуги  осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституция Российской Федерации 12 декабря 1993 года;
 2) Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20 ноября 1989 года; 

3) Федеральный закон от 29.12.2012г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 
4) Закон Российской Федерации от 19 февраля 1993 года № 4530-1 «О вынужденных переселенцах»;
5) Федеральный закон от 19 февраля 1993 года № 4528-1   «О беженцах»; 
6) Федеральный закон от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ  «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 
7) Федеральный закон от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ  «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»; 

8) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

9) Федеральный закон от  2 мая 2006 года  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 
10) Федеральный закон от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 
11) Постановление Правительства Российской Федерации от 14 июля 2008 года  №522 «Об утверждении Положения о государственной аккредитации образовательных учреждений и научных организаций»; 
12) Приказ Минобрнауки России от 22 января 2014 года №32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования; 

13) Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29 декабря 2010 года №189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях»;
14) Приказ Минобрнауки России от 30.08.2013г. №1015 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;
15) Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года №1993-р  «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»; 

16) Закон Курганской области от 30 августа 2013 г. N50
«О правовом регулировании отношений в сфере образования на территории Курганской области»;
17) Закон Курганской области от 6 декабря 2006 года №203 «О порядке рассмотрения обращений граждан в Курганской области»;

18) Устав  Варгашинского района Курганской области;
19) Постановление  Администрации Варгашинского района от  20 января  2017 года № 9 «О закреплении муниципальных образовательных учреждений Варгашинского района за определенными территориями Варгашинского района Курганской области»;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

23) Постановление Администрации Варгашинского района от 27 марта 2012 года №49 «Об утверждении  Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг».
Глава 9. Исчерпывающий перечень

необходимых документов для предоставления муниципальной услуги

19.  Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет заявление  в общеобразовательное учреждение при личном обращении, посредством почтовой связи. Общеобразовательное учреждение может осуществлять прием заявления в форме электронного документа с использованием информационно – телекоммуникационных сетей, с помощью федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), согласно приложению 2  к настоящему административному регламенту. 

20. Прием граждан в общеобразовательное учреждение осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя),  если заявитель является юридическим лицом, предоставляются документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление, документ, удостоверяющий личность.

21. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения о ребенке:

а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);
д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

Примерная форма заявления размещается общеобразовательным учреждением на информационном стенде и (или) на официальном сайте общеобразовательного учреждения в сети «Интернет».
22. Для  приема в общеобразовательное учреждение  родители (законные представители)   детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в первый класс дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории.
Родители (законные представители)  детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.

23. Родители (законные представители) детей,  являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.













24. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

25. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.

26. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.

27.При приеме в общеобразовательное учреждение для получения среднего общего  образования представляется аттестат об основном общем образовании установленного  образца.
28. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в общеобразовательное учреждение не допускается.

29.Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в общеобразовательном учреждении на время обучения ребенка.





Глава 10. Исчерпывающий перечень

оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

30. Общеобразовательное учреждение отказывает заявителю в принятии документов к рассмотрению по существу при наличии следующих оснований:

1) не достижение ребенком возраста шести лет и шести месяцев на 1 сентября календарного года (при приеме в 1 класс), а также противопоказания по состоянию здоровья;

2)отсутствие свободных мест в общеобразовательном учреждении для граждан, не проживающих на территории, за которой закреплено общеобразовательное учреждение, администрация общеобразовательного учреждения может отказать гражданам, не проживающим на территории, за которой закреплено общеобразовательное учреждение, в приеме детей в первый или во второй и последующие  классы только по причине  отсутствия в общеобразовательном учреждении свободных мест;
3) заявление не поддается прочтению или не содержит сведений, указанных в пункте  21  настоящего административного регламента;

4) предоставление не полного пакета документов, указанных в пунктах 22, 23, 24, 26, 27 настоящего административного регламента;

5) не надлежащим образом оформлена доверенность.

31. В случае отказа в приеме документов заявителю направляется извещение установленной формы согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту.
Глава 11. Исчерпывающий перечень оснований

для  отказа в предоставлении муниципальной услуги
32. Общеобразовательное учреждение отказывает заявителю в предоставлении муниципальной услуги при наличии одного из следующих оснований:
1) возникновение в общеобразовательном учреждении чрезвычайной ситуации, препятствующей работе по предоставлению муниципальной  услуги;  
2) отсутствие в общеобразовательном учреждении свободных мест.          
Глава 12. Порядок, размер и основания взимания платы

за предоставление муниципальной услуги

33. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Глава 13. Максимальный срок ожидания

в очереди при подаче заявления о предоставлении

муниципальной услуги и при получении результата

предоставления муниципальной услуги

34. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. Максимальный срок приема заявления не должен превышать 15 минут.

Глава 14. Срок и порядок регистрации

заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги

35. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 день.

Глава 15. Требования к помещениям,

в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги

36. Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, которые снабжены информационными табличками с указанием:

          1) номера кабинета;

          2) времени приема заявителей;

          3) времени перерыва на обед.

37. Таблички должны быть четкими, заметными и понятными для получателей муниципальной услуги.

38.  Рабочее место специалистов в служебных кабинетах, осуществляющих прием заявителей, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, позволяющим получать справочную информацию, а также множительной техникой. 

39. Зал ожидания оборудуется посадочными местами. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками запросов (заявлений).
40.Помещения для оказания муниципальной услуги в общеобразовательных учреждениях должны соответствовать государственным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях»; СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03 «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работ».
Глава 16. Показатели

доступности и качества муниципальной услуги

41. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

        1) получение заявителем муниципальной услуги своевременно и в полном объеме;

        2) отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) специалистами в ходе предоставления муниципальной услуги.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

42. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявлений в общеобразовательное учреждение;

           2) зачисление детей в общеобразовательное учреждение и заключение договора о предоставлении общего образования  общеобразовательным учреждением.
Глава 17. Прием и регистрация

заявления о предоставлении муниципальной услуги
43. Основанием для начала (предоставления муниципальной услуги) исполнения административной процедуры является поступление заявления от родителей (законных представителей)   в общеобразовательное учреждение.

Прием заявлений в первый класс в общеобразовательные учреждения для граждан, проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее                         1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года. 
  
Для детей, не проживающих на закрепленной территории,  прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля  текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 





 Общеобразовательное учреждение, закончившие прием в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории,  осуществляют прием детей, не проживающих  на закрепленной территории, ранее 1 июля.

Для удобства родителей (законных представителей) детей общеобразовательное учреждение  устанавливает  график приема документов в зависимости от адреса регистрации по месту жительства (пребывания).

При приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в общеобразовательное учреждение в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

44. Общеобразовательное учреждение осуществляет прием заявлений на получение муниципальной услуги  и в течение всего учебного года при наличии свободных мест в общеобразовательном учреждении.
45. Заявление может поступить в общеобразовательное учреждение одним из следующих способов:
       1) при личном обращении;

       2) почтовым отправлением (заказным письмом);
       3) по электронной почте;

       4)  с помощью федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru);

       5)  с помощью ГБУ «Многофункциональный центр государственных и муниципальных услуг Курганской области» (по согласованию).

46. При личном обращении заявителя о предоставлении муниципальной услуги специалист общеобразовательного учреждения, осуществляющий прием, устанавливает личность заявителя, изучает содержание  заявления, определяет степень полноты предоставления, содержащейся в  заявлении и необходимой для его исполнения. Устанавливает полномочия заявителя на получение предоставление услуги, предварительно устанавливает наличие документов и информации, необходимых для исполнения заявления. Специалист, осуществляющий прием заявлений, назначает дату получения заявителем запрашиваемой информации.  Максимальный срок приема заявления не более 20 минут.

 
47. В день получения электронного заявления пользователя на электронный адрес заявителя направляется уведомление о приеме заявления к рассмотрению или мотивированный отказ в рассмотрении  заявления. Электронное заявление, распечатывается и в дальнейшем работа с ним ведется в порядке, установленном для письменных заявлений.

48. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, ответственного за прием документов, и печатью учреждения.

49. Результатом административной процедуры является принятие  заявления и дальнейшая регистрация либо мотивированный отказ в приеме заявления.
Глава 18.  Зачисление детей в общеобразовательное учреждение и заключение договора о предоставлении общего образования  общеобразовательным учреждением
50. Зачисление в 1 класс  общеобразовательного учреждения  оформляется приказом руководителя общеобразовательного учреждения в течение 7 рабочих дней после приема документов.

51. Приказ о зачислении детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, но зарегистрированных на территории Варгашинского района, прием заявлений которых в первый класс был начат  с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года, издается не ранее 1 августа текущего года.

52. Общеобразовательное учреждение, закончившее прием в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории,  осуществляют прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 1 июля. Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания.

53.    При приеме в общеобразовательное учреждение для получения среднего общего образования представляется аттестат об основном общем образовании установленного образца.
Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в общеобразовательное учреждение не допускается.

Приказы размещаются на информационном стенде общеобразовательного учреждения в день их издания.

На каждого ребенка, зачисленного в общеобразовательное  учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные  документы.
54. Учреждение в течение 3 рабочих дней после издания приказа о зачислении в Учреждение заключает с заявителями договор о предоставлении общего образования  общеобразовательным учреждением.
Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
55. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностным лицом общеобразовательного учреждения, осуществляется руководителем общеобразовательного учреждения.
56. Должностное лицо общеобразовательного  учреждения, ответственное за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур, за решения и действия, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.

 
57. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностного лица  Учреждения. 

 
58. Проверки могут быть плановыми (в соответствии с планом работы общеобразовательного учреждения) и внеплановыми. Внеплановая проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги  проводиться по конкретному обращению заявителя.

59. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Учреждения, а также его должностных лиц

 60. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения общеобразовательного учреждения и его должностного лица, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

61. Заявитель может обратиться с жалобой, на  действия (бездействие) и решения общеобразовательного учреждения и его должностного лица – руководителю общеобразовательного   учреждения, на действие (бездействие) должностных лиц общеобразовательного учреждения, на действие бездействие руководителя общеобразовательного учреждения - начальнику Отдела образования Администрации Варгашинского района,  Главе Варгашинского района, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, правовыми актами Администрации Варгашинского района для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области и нормативными правовыми актами Администрации Варгашинского района;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области и нормативными правовыми актами Администрации Варгашинского района;

- отказ должностного лица общеобразовательного учреждения в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
62. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме на имя начальника Отдела образования Администрации Варгашинского  района и (или) Главы Варгашинского района.

63. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети "Интернет", официального сайта Администрации Варгашинского района Курганской области и (или) официального сайта Отдела образования  Администрации Варгашинского района,  федеральной государственной информационной системы " Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

64. Жалоба должна содержать:

- наименование общеобразовательного учреждения, его должностного лица, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) общеобразовательного учреждения,  должностного лица общеобразовательного учреждения;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) общеобразовательного учреждения, должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

65. Жалоба, поступившая на имя начальника Отдела образования Администрации Варгашинского района и (или) Главы Варгашинского района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа общеобразовательного учреждения, его должностное лицо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
66. По результатам рассмотрения жалобы руководитель общеобразовательного учреждения,  начальник Отдела образования Администрации Варгашинского района и (или) Глава Варгашинского района принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме исправления допущенных  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

67. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, должностным лицом,  указанного в пункте 66 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

68. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
69. Обжалование действий (бездействия) общеобразовательного  учреждения,  должностных лиц в судебном порядке осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
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Варгашинского района»                                                                                                                                                        
Сведения о муниципальных общеобразовательных учреждениях Варгашинского района
	Полное
наименование
муниципального   
общеобразовательного учреждения
	Адрес
	Ф.И.О.    
директора   
(полностью)
	Электронная почта
	Номер 
телефона
	Сайты 
муниципальных общеобразовательных учреждений Варгашинского района

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Варгашинская 
средняя общеобразовательная школа №1»
	641230, 
Курганская область, 

р.п. Варгаши,

ул. Социалистическая, 114
	Колбина Маргарита Владимировна
	vargashischoola1@yandex.ru
	8 35233

2-10-50
	http://vargashi.sov-link.ru/1/index.html

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Варгашинская 
средняя общеобразовательная школа №3»
	641230 
Курганская область, Варгашинский район,

р.п. Варгаши, 

ул. Железнодорожная, 4
	Бардыш 
Татьяна 
Ивановна
	scholavar103@yandex.ru
	8 35233

2-13-38
	http://vargashi.sov-link.ru/3/index.html

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Мостовская средняя общеобразовательная школа»
	641240, 
Курганская область, Варгашинский район, 

с. Мостовское,

ул. Гоголя, 5
	Томилова 
Любовь Серафимовна
	mostovskayshcola@yandex.ru
	8 35233

2-57-38
	http://vargashi.sov-link.ru/mostovskaya-shkola/index.html

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Верхнесуерская средняя общеобразовательная школа»
	641247, 
Курганская область, Варгашинский район, 

с. Верхнесуерское,  
ул. Гагарина, 1Б
	Урванцев 
Андрей Борисович
	versuerka1@mail.ru
	8 35233

2-41-45
	http://vargashi.sov-link.ru/verhnesuerskaya-shkola/index.html

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Дубровинская основная общеобразовательная школа»
	641252, 
Курганская область, Варгашинский район, 

с. Дубровное, 

ул. Новая 12-А
	Щеколова 
Елена 
Юрьевна
	shkoladubrovnoe@yandex.ru
	8 35233

2-51-71
	http://vargashi.sov-link.ru/dubrovinskaya-shkola/index.html

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Пичугинская 
основная общеобразовательная школа»
	641238, 
Курганская область, Варгашинский район, 

с. Пичугино, 

ул. Пионерская, 11 А
	Сафронова Марина Валентиновна
	pichygino1@yandex.ru
	8 35233

2-83-36
	http://vargashi.sov-link.ru/pichuginskaya-shkola/index.html

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Строевская средняя общеобразовательная школа»
	641254, 

Курганская область, Варгашинский район, 

с. Строево, 

ул. Центральная, 32
	Миневич 
Ольга Владимировна
	moustroevoschool@yandex.ru
	8 35233

2-73-44
	http://vargashi.sov-link.ru/stroevskaya/index.html

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Шастовская средняя общеобразовательная школа»
	641244, 
Курганская область, Варгашинский район, 

с. Шастово,

ул. Центральная, 20
	Коротков 
Сергей 
Борисович
	shastovo@yandex.ru
	8 35233

2-37-16
	http://vargashi.sov-link.ru/shestakovskaya/index.html
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                                                                   Образец

          Заявление родителей (законных представителей) о приеме

              в муниципальное общеобразовательное учреждение

Учетный N ________________                                    Директору 

"___" __________ 20__ г.                                             МКОУ  ___________________________                                                                                                

                                                 (наименование учреждения)

                                                  __________________________________

                                                        (Ф.И.О. директора)

                    родителя (законного представителя) 

                      Фамилия ___________________________________

                      Имя _______________________________________

                      Отчество ___________________________________

                Место регистрации:

                      Город ______________________________________

                      Район ______________________________________

                      Улица ______________________________________

                      Дом _________ __________ кв. ___________

                      Телефон ____________________________________

                      <*> Паспорт серия __________ N ___________________

                      Выдан ______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) _________________________________

(фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________

(дата рождения, место проживания)

______________________ в __________ класс Вашей школы.

Окончил(а) _____ классов школы N _____ Изучал(а) ______________ язык. (При

приеме в 1-й класс не заполняется).

С Уставом ______________________________________________ ознакомлен(а).

(другие виды документов)

                                                   ______________                        "___" ________ 200_ года

                                                      (подпись)

Контрольный талон N ________

Отметка о сдаче документов:

1. Копия свидетельства о рождении(заверяется в ОУ);

2. Медицинская карта (ф орма 026/У-2000) с сертификатом о прививках;

3. Аттестат об основном общем образовании <**>;
4. Личное дело <***>;
5. Другие документы (указать какие)

__________________________________________________________________________

М.П.

Документы получил ____________________   "___" _________ 200_ года

    --------------------------------

<*> заполняется по желанию;

<**> предоставляется при подаче заявления в 10-й класс;

<***> предоставляется при подаче заявления во 2 - 11-й классы.
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ИЗВЕЩЕНИЕ

Заявителю …………………………………………………………………………..

                                         Фамилия, имя, отчество

……………………………………………………………………………………….

отказано в приеме документов (в принятии заявления-запроса).

Причина отказа:   
1. не достижение ребенком возраста 6,5 лет на 1 сентября календарного года (при приеме в 1 класс), а также противопоказания по состоянию здоровья;
2. отсутствие свободных мест в общеобразовательном учреждении для граждан, не проживающих на территории, закрепленной для данного общеобразовательного учреждения;
3. заявление не поддается прочтению;

4. предоставление не полного пакета документов;

6. не надлежащим образом оформлена доверенность.
Дата выдачи «     » ……………………………………20…..г.

М.П.

   Руководитель муниципального общеобразовательного учреждения Варгашинского района ………………………………………
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БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги  «Зачисление в муниципальные общеобразовательные учреждения  Варгашинского района»

	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 


Лист согласования

проекта постановления Администрации Варгашинского района 
«О закреплении муниципальных образовательных учреждений Варгашинского района за определенными территориями  Варгашинского района Курганской области» 
Проект подготовил:

	
	Кузнецова А.Ю., заместитель начальника Отдела образования, заведующий сектора качества образования Отдела образования Администрации Варгашинского района


Проект согласован:

	
	Результат

	
	Согласовано без замечаний
	Согласовано с разногласиями (заключение прилагается)

	Михалева Т.Н., заместитель Главы Варгашинского района, руководитель аппарата Администрации Варгашинского района
	
	

	Кудреватых В. А., заместитель Главы Варгашинского района, начальник управления по социальной политике
	
	

	Кожева С. А., начальник Отдела образования Администрации Варгашинского района
	
	

	Ульянова Т.В., начальник службы организационно – правовой и кадровой работы  Отдела образования Администрации Варгашинского района
	
	

	Шмакова Елена Алексеевна, заместитель руководителя аппарата, начальник правового отдела аппарата Администрации Варгашинского района
	
	

	Курбонова М.А., главный специалист правового отдела аппарата Администрации Варгашинского района
	
	

	Антикоррупционная экспертиза проекта

	Шмакова Елена Алексеевна, заместитель руководителя аппарата, начальник правового отдела аппарата Администрации Варгашинского района



	(Ф.И.О., должность лица проводившего экспертизу)

	Коррупциогенные факторы в проекте правового акта не выявлены.



	(результат экспертизы: отсутствие/наличие коррупциогенных факторов, краткое описание)

	

	(подпись, дата лица проводившего экспертизу)


Прием и регистрация заявлений в общеобразовательное учреждение





 Зачисление детей в общеобразовательное учреждение





запроса











КОНСУЛЬТИРОВАНИЕ





 заключение договора о предоставлении общего образования  общеобразовательным учреждением








